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S6: 478/QP-UBND Phii Tho, ngay 29 thang 7 ndm 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhi€ém vu, co cau to chirc

ciia Trung tAm Hoi nghi tinh thudc Vin phong Uy ban nhan din tinh Phi Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025

Can cir Nghi dinh sé 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 nidm 2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, 16 chire lgi, gidi thé don vi sy nghiép cong ldp, Nghi dinh
s6 83/2024/NP-CP ngay 10 thing 7 nam 2024 cia Chinh phii sita doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP vé thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé don vi
sw nghiép cong lap;

Can cit Thong tw s6 01/2025/TT-VPCP ngay 25 thdng 6 ndm 2025 vé sira doi, bo
sung mét s6 diéu ciia Thong te s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 ndm 2022 ciia Bé
truong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huedng dan chire ning, nhiém vu, quyén han
cia Van phong Uy ban nhan dén tinh, thanh pho triec thuéc Trung wong;

Can ctr Quyét dinh sé 11/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2025 cia Uy
ban nhan ddn tinh Phii Tho quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chirc ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh Phii Tho;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhdn ddn tinh tai To trinh sé
158/TTr-VP ngay 11 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh chic ning, nhiém vu, co ciu to chirc ciia Trung tim Hoi
nghi tinh

1. Churc nang

Trung tAm Hoi nghi 14 don vi sy nghi¢p c6 thu thuoc Van phong UBND tinh.
Thyc hién chirc nang, nhiém vu:

- Pam bao co s& vat chat, ky thuat phuc vu noi an, nghi va t6 chirc phuc vu cac
hoi nghi, cudc hop, budi 18 cta Tinh uy, HDND, UBND tinh va cua céic s&, ban,
nganh, doan thé trong tinh; phuc vu cac doan khach quéc té, khach Trung wong, cac
tinh ban dén tham va lam viéc tai tinh.



Phuc vu kip thoi cac yéu cau dot xuat cua Tinh uy, HDND, UBND tinh va cac
s0, ban, nganh, doan thé trong tinh.

- T6 chirc hoat dong dich vu: An nghi, hdi hop, budi 1&, dam cudi,...1am dai 1y
cac mit hang phu hop nhidm khai thac co so vat chat hién c6 khi nhan rdi, ting thu dé
dau tu mua sdm thiét bi tai san, nang cip co s& vat chat va dam bao cac ché do, timg
budc cai thién doi séng cho can bg, vién chirc, nhan vién.

2. Nhiém vu

Trung tdm Hoi nghi tinh ¢6 tu cach phap nhéan, ¢ con ddu va tai khoan riéng
dé hoat dong theo quy dinh cua phap luat; chiu sy quan 1y, chi dao truc tiép, toan dién
ctia Van phong Uy ban nhéan dan tinh.

- Trung tam HO1 nghi lam viéc theo ché do thu trudng, tap thé 1anh dao, ca
nhan phu trach, phan cong va phdi hop theo quy ché lam viéc. Giam déc 13 nguoi
dung dau co quan, diéu hanh moi hoat dong clia co quan trén co s dam bao nguyén
tic tap trung dan chu, phat huy vai trd ca nhan cua lanh dao thong qua nhiém vu dugc
phan cong. Ché do 1am viéc cta Trung tdm tuan thu theo quy ché lam viéc va theo
quy dinh cua phap luat.

- T6 chitre quan ly chat ché lao dong, tién von, tai san, co s vat chat cua
Trung tdm theo quy dinh hién hanh, thyc hi¢n ché do hach toan cé thu theo quy
dinh.

- Thuc hién day du cac ché d6 chinh sach quy dinh ddi véi can b, vién chrc,
nhan vién thudc Trung tdm theo quy dinh hién hanh.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Chanh Van phong UBND tinh giao.

3. T6 chirc b may va bién ché

3.1. T chirc bd may

Trung tdm c6 Gidm ddc va cac Pho Giam dbc; cac To va cac co s tai Pha Tho,
Vinh Phuc, Hoa Binh:

- T Hanh chinh, Tai vuy;

- T6 L& tAn, Nha budng, Hoi truong va Dich vy;

- To Bép, Ban;

- Trung tam Ho1 nghi tinh co s& 1 (tai Pha Tho);

- Trung tam Hoi nghi tinh co s& 2 (tai Vinh Phuc);

- Trung tam Hoi nghi tinh co s& 3 (tai Hoa Binh).

3.2. Bién ché

Bién ché vién chirc cua Trung tim dugc cip c6 thim quyén giao hang nim trén
co s& vi tri viéc lam dugc phé duyét.



4. Trach nhiém va quyén han

4.1. Giam dbc

Chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong UBND tinh vé quan 1y, diéu hanh
moi hoat dong cua Trung tdm Hoi nghi, thuc hién theo Quy ché lam viéc cua Van
phong Uy ban nhan dan tinh.

- Phu trach chung; tryc tiép quan ly lao dong, tién von, tai san; chu dong dé
Xuét, cai tao nang cdp, mua sim trang thiét bi phuong tién dap tmg yéu cau phuc vu
khach va hoi nghi; ky hop dong lao dong theo cong viéc va vi tri viéc 1am tai Trung
tam.

- C6 ké hoach b tri hop 1y cac hoi nghi, td chirc tiép don khach khoa hoc, chu
dao, van minh, lich su.

- Lam chu tai khoan cua Trung tdm Hoi nghi.

- Theo ddi, quan 1y ngay cong lao dong; t6 chirc ding ky thi dua; dé& nghi Chanh
Van phong khen thuong, ky ludt can bg, vién chirc, nhan vién theo quy dinh.

- Thuc hién cac ché dd bao cao dinh ky, dot XUuat, chuyén dé.

4.2. Phé Giam doc

Cac phé Giam dbc 1a nguoi gitp viée cho Giam ddc, duge Giam dbc phan
cong phu trach tung nhiém vu cu thé; chiu trach nhiém trude Giam déc thuc hién
nhiém vu dugc giao (Viéc phan cong cu thé nhiém vu ctia cac Phé Giam dbc do Giam
dbc tuy ting thoi diém dé phan cong).

- Thuc hién nhiém vu chuyén mén theo phan céng, dugc Gy quyén phu trach
Trung tam khi Giam ddc di ving.

- Thyc hién theo Quy ché 1am viéc cua Vian phong Uy ban nhan dén tinh.

4.3. Nhiém vu, quyén han ctia cac T6 trudng

Giap Giam ddc td chirc thuc hién nhiém vu duoc giao cho tung T6; d6n doc
phan cong lao dong trong To theo timg ngay, hang thang, theo ddi ngdy cong lao
dong caa To.

4.4. Nhiém vu, quyén han cua vién chirc, nhan vién

- Thuc hién déy du cac quy dinh cua Luat Can bg, cong chirc, Luat Vién chuc
va nhitng quy dinh khac ctia phap luat: chiu trach nhiém trudc Giam déc vé viéc thuc
hién nhiém vu ctia minh.

- Lam viéc voi tinh than tan tuy, sang tao, trung thuc; guong mau vé dao dirc,
16 séng, tac phong linh hoat, ndng dong, lich su; trang phuc quén 4o phuc vu sach s¢,
gon gang theo quy dinh cta Trung tdm; tich cuc hoc tdp dé ning cao trinh d6 vé



chinh tri, chuyén mon nghiép vu, ngoai ngi, tin hoc dé dap tmg yéu cau trong tinh
hinh mai.

- C6 quyén dé xuat, kién nghi vi Giam ddc nhitng van dé lién quan dén cong
viéc chung cua co quan va cong viéc dugc phan cong.

Piéu 2. Hiéu hre va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S¢ Noi vy; Giam ddc
Trung tdm Hoi nghi tinh; Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin cit Quyét
dinh thyuc hién./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Vii Viét Vin



